	
	Генеральному директору

______________________________

г–ну __________________________

от _____________________(Ф.И.О.),

_______________________________

_______________________________

(название должности и структурного подразделения)



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Уважаемый ______________________________!
За ненадлежащее исполнение своих трудовых функций и обязательств перед Компанией, предусмотренных п. ___ Трудового договора № ____ от «___» __________ 20__ г., Дополнительным соглашением № ___  от «____» к Трудовому договору № ____ от «___» __________ 20__ г. и п. ___ Должностной инструкции от «___» __________ 20__ г., а именно ______________________________________________________________________ прошу Вас применить к ___________________________________________________
                                                                                       (указывается должность и Ф.И.О. работника)  

дисциплинарное взыскание «_____________». 
                                                                 (указывается категорий взыскания) 

_______________________________________________                        ____________________

                                             (указывается должность)                                                                                                               Ф.И.О.
«_____»________________20___ г. 
